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OLIMPIADA BRASILEIRA DE
ASTRONOMIA E ASTRONAUTICA

TUTORIAL PARA PROFESSORES REPRESENTANTES

UTILIZACAO DA PLATAFORMA
OBA 2020 (ONLINE)

Ola Professor Representante,

Como ja divulgamos anteriormente, este ano, devido a pandemia, a OBA serd realizada de forma online, nos
dias 12 e 13 de novembro de 2020. Sugerimos que se programem para realizar a prova no dia 12, pois caso
haja algum problema de conexdo com a internet do aluno, ele ainda tera a possibilidade de realizar a prova
no dia 13.

Diferentemente dos anos anteriores, para a prova online, é necessario realizar a inscricdo prévia dos alunos,

para que eles tenham como acessar a prova no dia 12 ou 13 de novembro de 2020.

Desta forma, iremos explicar detalhadamente o passo a passo, escrito e por video, para que vocé ndo tenha
duvida nenhuma no processo. Mas vocé sabe que em caso de dlvida, pode entrar em contato com nosso
suporte, através do e-mail oba.secretaria@gmail.com, ou pelos telefones (21) 4104-4047 (ligacdo ou
WhatsApp), (21) 98272-3810 (ligacdo e WhatsApp, falar com Canalle) e (21) 98203-0729 (WhatsApp).

Antes de iniciarmos o tutorial, queremos deixar claro que: a plataforma tem funcao principal de receber a
inscricdo dos alunos, receber o cadastro dos colaboradores e realizar a prova dos alunos. Qualquer alteragao
cadastral necessdria, alguma informacdo do professor ou da escola que tenha mudado, deve ser feita

diretamente na extranet (www.oba.org.br/extranet).

ATENCAO: Escolas que irdo participar da MOBFOG com seus alunos, ndo precisam realizar cadastro prévio
dos alunos. Os langamentos dos foguetes (virtual ou presencial) deverdo ser feitos até o dia 13/11/2020. A
plataforma da Extranet (www.oba.org.br/extranet) ficard aberta para lancamentos dos resultados da
MOBFOG do dia 14/11/2020 até o dia 30/11/2020. Para mais informacdes, acesse o site da OBA.

Agora vamos |a!


mailto:oba.secretaria@gmail.com
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Este tutorial esta dividido nos seguintes passos.

12 PASSO: ACESSAR A PLATAFORMA E REALIZAR O LOGIN PARA O AMBIENTE DO PROFESSOR. (PAG. 3)

12 Caso: Professores Representantes que estdo com cadastro da escola ATIVO na OBA, sabem seu login (cédigo da
escola na OBA) e senha de acesso a extranet e sdao representantes de APENAS UMA ESCOLA NA OBA.

22 Caso: Professores Representantes que estdo com cadastro da escola ATIVO na OBA, sabem seu login (cédigo da
escola na OBA) e senha de acesso a extranet e sdo representantes de MAIS DE UMA ESCOLA NA OBA.

32 Caso: Professores Representantes que NAO estdo com cadastro ativo na OBA ou que NAO possuem cadastro na
OBA.

22 PASSO: VERIFIQUE AS ESCOLAS QUE ESTAO VINCULADAS A VOCE. (PAG. 5)

32 PASSO: VERIFIQUE SEUS DADOS PESSOAIS. (PAG. 5)

12 Caso: Se vocé é Professor Representante de uma Escola ATIVA na OBA.

22 Caso: Se vocé é Professor Representante de uma Escola que NAO ESTA ATIVA na OBA ou NAO POSSUI
CADASTRO NA OBA.

42 PASSO: INSCRICAO DE ALUNOS. (PAG. 6)

12 FORMA — O PROFESSOR INSCREVE UM A UM.
22 FORMA — O PROFESSOR IMPORTA UMA PLANILHA.

32 FORMA — O ALUNO SE INSCREVE.

PASSO A PASSO PARA O ALUNO REALIZAR A SUA PROPRIA INSCRICAO APOS RECEBER O LINK DO PROFESSOR POR UM DOS DOIS METODOS
ACIMA MENCIONADOS

52 PASSO: CADASTRO DE COLABORADORES. (PAG. 20)




12 PASSO: ACESSAR A PLATAFORMA E REALIZAR O LOGIN PARA O AMBIENTE DO PROFESSOR.

Vamos subdividir este topico em trés casos:

12 Caso: Professores Representantes que estio com

cadastro da escola ATIVO na OBA, sabem seu login | < C @ app.oba.org.br/login
(cédigo da escola na OBA) e senha de acesso a extranet

e sdo representantes de APENAS UMA ESCOLA NA
OBA.

Se vocé se enquadra neste caso, 0 processo é ainda mais (
simples. Basta vocé acessar o link abaixo, colocar o ‘ »
codigo de sua escola na OBA, no campo da senha digitar J

sua senha de acesso a extranet e em seguida clicar em )
OLIMPIADA BRASILEIRA DE

Acessar (Fig. 1). ASTRONOMIA E ASTRONAUTICA
Lnk: https://app.oba.org.br/login
Desta forma, vocé estard no ambiente do professor e Codigo Escola, Email do professor ou CPF

sua escola vinculada a vocé.

Senha

ATENgIT\O: O sistema somente conseguiu vincular o

professor automaticamente a uma escola quando o _
. . Acessar

professor estava com o CPF devidamente preenchido no

cadastro da Extranet. Logo, se o preenchimento do seu

CPF na extranet estd em branco, apds vocé colocar o Esqueci minha senha

login e senha da escola e clicar em Acessar, abrird uma
tela informando que vocé ndo tem escola cadastrada.

Entdo clique em OK e o sistema abrira uma tela para
vocé Adicionar Escola. Entdo, no campo que esta escrito
“Cod. OBA” coloque o codigo de sua escola na OBA (que
foi o mesmo que vocé utilizou para logar) e clique em “Pesquisar”. A escola sera exibida na tela. Selecione-a e clique
em “Cadastrar” e entdo aparecera a mensagem que a escola foi cadastrada com sucesso, ou seja, sua escola foi
devidamente vinculada a vocé.

Fig. 1 Tela de acesso inicial

22 Caso: Professores Representantes que estdao com cadastro da escola ATIVO na OBA, sabem seu login (cddigo da
escola na OBA) e senha de acesso a extranet e sdo representantes de MAIS DE UMA ESCOLA NA OBA.

Se vocé se enquadra neste caso, ou seja, possui mais de uma escola cadastrada na OBA onde vocé é o representante,
entdo seu login na plataforma sera o cédigo de sua escola na OBA com menor numerac¢do e sua senha na respectiva
escola. Vamos dar um exemplo:

Vocé é representante das escolas de cédigos: 520, 34256 e 88987, logo, seu login de acesso na plataforma serd 520 e
sua senha sera a senha de acesso a extranet desta escola.

Entdo basta acessar o link https://app.oba.org.br/login, preencher os campos da Fig. 1 com estas
informacdes, clicar em Acessar e vocé estara no ambiente do professor e todas as suas escolas serdo gerenciadas neste
mesmo ambiente, ndo necessitando realizar um login diferente para cada escola.

ATENCAO: O sistema somente conseguiu vincular o professor automaticamente a uma escola, quando o professor
estava com o CPF devidamente preenchido no cadastro da Extranet. Logo, se o preenchimento do seu CPF na extranet
estd em branco ou errado, apds vocé colocar o login e senha da escola e clicar em Acessar, abrird uma tela informando
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gue vocé nao tem escola cadastrada. Entdo cligue em OK e o sistema abrird uma tela para vocé Adicionar Escola.
Entdo, no campo que esta escrito “Cod. OBA” coloque o cédigo de sua escola na OBA (que foi o mesmo que vocé
utilizou para logar) e clique em “Pesquisar”. A escola sera exibida na tela. Selecione-a e clique em “Cadastrar” e entdo
aparecera a mensagem que a escola foi cadastrada com sucesso! Em seguida, cliqgue em “Minha Escola”, localizado
no menu a esquerda. O sistema exibird a escola que vocé acabou de cadastrar, clique no botdo “Adicionar” para
adicionar sua préxima escola, faca o mesmo procedimento realizando a busca pelo cédigo da escola na OBA e clicando
em “Pesquisar”. A escola serd exibida na tela, selecione-a e clique em “Cadastrar” e a escola sera cadastrada com
sucesso! Faca este procedimento para todas as escolas em que vocé é o professor representante.

0

32 Caso: Professores Representantes que NAO estdo com cadastro ativo na OBA ou que NAO possuem cadastro na
B

(o}
>

Se vocé é professor representante de uma escola que NAO ESTA ATIVA na OBA ou que NUNCA participou da OBA,
vocé devera se cadastrar na plataforma, clicando no botdo “Criar Conta” (Fig. 1), em seguida preencher todo o
formulario de inscrigdo. Feito isto, vocé receberd um e-mail de confirmac¢do de cadastro. Fique atento, pois este e-
mail pode ir para alguma aba de seu e-mail que ndo seja a caixa de entrada principal, pode ser aba de Atualizagdes,
Spam ou outras. Localize o e-mail, clique no botdo “ATIVAR” e em seguida volte para a tela de login da imagem acima
(Fig. 1), preencha com o seu e-mail e senha que criou no cadastro e clique Acessar. Entdo, vocé estard no ambiente do
professor.

Neste momento, o sistema abrird a tela ao lado (Fig. 2), informando que vocé
ainda ndo possui uma escola vinculada a vocé. Clique em OK e entdo o
sistema abrird uma tela para vocé localizar e selecionar a escola da qual sera
o representante na realiza¢do da OBA 2020.

~ . L ) Vocé nédo possui escola
Como sua escola NAO ESTA ATIVA NA OBA, ou seja, ndo estd cadastrada na informada.

OBA, vocé devera realizar a busca por sua escola preenchendo o campo Vou abrir o formulario para vocé
pesquisar e selecionar ela na

chamado “Céd. INEP/MEC”, que é um codigo de 8 digitos, selecionar o Estado lista. OK?
em que a escola estd localizada e clicar em Pesquisar. O sistema listara a '
escola, vocé deverd verificar se estd correto, entdo, selecione a escola e “

cligue em “Cadastrar”. Desta forma, aparecera uma mensagem informando
gue sua escola foi cadastrada com sucesso. Este é o procedimento mais

. Fig. 2 Tela avisando que vocé ndo
indicado.

possui ainda escola cadastrada.
Contudo, se vocé ndo sabe o cddigo INEP de sua escola, vocé podera realizar
a busca colocando alguma parte do nome da escola, selecionando o estado, digitando a cidade (opcional) e clicando
em “Pesquisar”. Sera exibida a lista das escolas que atendem aos critérios digitados. Verifique atentamente qual é a
sua escola, selecione-a e clique em “Cadastrar” e sua escola sera cadastrada com sucesso. Se vocé for representante
de mais de uma escola, repita o procedimento para adicionar a préxima escola. Veja a tela de pesquisa abaixo (Fig. 3)

Adicionar Escola

@, Pesquise por um dos termos abaixo e enconire sua escola

Cod. OBA Cod. INEP/MEC ESCOLA Municipio RIO DE JANEIRD  w

@, PESQUISAR

Fig. 3 Tela para pesquisa Escola



22 PASSO: VERIFIQUE AS ESCOLAS QUE ESTAO VINCULADAS A VOCE

Agora que vocé, professor, ja estd devidamente cadastrado e com acesso ao ambiente do professor, primeiramente
vocé deve clicar no item “Minha Escola” no menu a esquerda da tela principal. (OBS: Quando este menu por algum
motivo ndo estiver aparecendo, basta clicar na logo da OBA no canto superior esquerdo da tela, que ele ird aparecer)

Clicando em “Minha Escola”, o sistema listara as escolas que estdo vinculadas a vocé, conforme a imagem de exemplo
abaixo (Fig. 4).

Minhas Escolas

Listsgem com todas instituiges de ensino/escolas ao qual vocé faz parte.

+ ADICIONAR

Cod. OBA NEP ESCOLA UF  CIDADE ENDERECO

o 28370 123 Escola Teste Ficticia RJ Dugue de Caxias Avenida Presidente Vargas, 77, 51203, 77, Centro, 25070330 [# REDE SOCIAL

Fig. 4 Tela exibindo a escola vinculada ao professor representante dela.

Caso vocé possua mais de uma escola, todas aparecerdo listadas nesta tela acima (Fig. 4). Pedimos que verifiqguem
atentamente se vocé realmente é o atual Professor Representante de todas elas, pois muitas vezes um professor é
representante de uma escola, depois se desliga dela e o cadastro ndo é atualizado. Entdo, o professor mesmo nao
sendo mais da escola, continua vinculado a ela. Isto impede que a escola seja vinculada a outro professor, visto que
nosso sistema sé permite um professor representante por escola. Sendo assim, pedimos que caso em sua lista de
escolas, tenha alguma escola em que vocé NAO é mais o Representante, por favor, clique na lixeira que esté ao lado
do nome da referida escola, para que seja EXCLUIDO O SEU VINCULO com ela e, assim, ela possa ser liberada para ser
vinculada a um novo professor representante.

32 PASSO: VERIFIQUE SEUS DADOS PESSOAIS

Este passo sera dividido em dois casos:

12 Caso: Se vocé é Professor Representante de uma Escola ATIVA na OBA.

Vocé devera clicar no item “Minha Conta” do menu a esquerda, em seguida no subitem “Dados Pessoais”. Sera exibida
uma tela com seus dados cadastrados na OBA. Verifique atentamente se todos os dados estdo corretos. Caso necessite
de alguma alteracdo, SOLICITAMOS QUE A FACA DIRETAMENTE NA EXTRANET DE SUA ESCOLA
(Www.oba.org.br/extranet). Contudo, caso a alteracdo necessaria seja em SEU E-MAIL OU TELEFONE, esta deve
ser feita tanto na EXTRANET, quanto na PROPRIA PLATAFORMA, para que qualquer notificagdo que precise ser enviada

para vocé va para seu e-mail e celular corretos. Apds realizar a atualizagdo necessdria, clique em “Atualizar”. Se vocé
desejar personalizar a drea do professor, vocé pode inserir uma foto sua, mas ndo é obrigatdrio.



http://www.oba.org.br/extranet

22 Caso: Se vocé é Professor Representante de uma Escola que NAO

ESTA ATIVA na OBA ou NAO POSSUI CADASTRO NA OBA.
Vocé devera clicar no item “Minha Conta” do menu a esquerda, em
seguida no subitem “Dados Pessoais”. Serd exibida uma tela com seus
dados cadastrados na plataforma. Verifique atentamente se todos os
dados estdo corretos e preenchidos. Caso necessite de alguma alteracgao,
faca-a neste momento. Evite deixar campos em branco, pois
precisaremos de todos eles para preencher sua ficha de cadastro na OBA.
Nesta tela de Dados Pessoais, tem um quadro destinado ao seu endereco
(Fig. 5), pedimos que preencha-o com atencgdo, pois este serd o endereco
para onde enviaremos os Certificados, possiveis medalhas e brindes. Nao
cologue o nimero no campo do “endereco” e sim no campo escrito
“nimero” e use o campo “complemento” se necessdrio. Nao erre o CEP.
Cligue em Atualizar.

ATENCAO: O campo de Cidade e Estado est3o na parte inferior da tela de
Dados Pessoais. Neles ja estdo preenchidos com a cidade e estado de sua

escola. Se, eventualmente, o seu enderego for em cidade e/ou estado ATUALIZAR
diferentes daquele da sua escola, vocé devera alterar estes campos,

ajustando-os para o seu endereco e clique em atualizar também no botao

a esquerda. Fig. 5 Tela do endereco do professor
representante da OBA.

42 PASSO: INSCRICAO DE ALUNOS

Existem 3 formas de inscrever alunos na plataforma, que serdo explicadas abaixo. Vocé podera escolher qualquer
forma, ou pode combinar diferentes formas, conforme a necessidade:

12 FORMA — O PROFESSOR INSCREVE ALUNO POR ALUNO. O professor realiza a inscricdo de aluno por aluno,
preenchendo um formuldrio para cada.

22 FORMA — O PROFESSOR IMPORTA UMA PLANILHA COM ALUNOS. O professor realiza a inscri¢do de diversos alunos
ao mesmo tempo, através da importacdao de uma planilha com todos os dados (formato da planilha disponivel no
sistema).

32 FORMA — O ALUNO SE INSCREVE. O professor pode passar esta responsabilidade para o aluno, de forma que cada
aluno poderad realizar a propria inscrigdo, através de um link enviado pelo professor.

Abaixo vamos explicar detalhadamente cada uma das formas:



12 FORMA — O PROFESSOR INSCREVE ALUNO POR ALUNO. No menu a esquerda da tela principal, clique no item
“Alunos” e em seguida no subitem “Meus Alunos”. Aparecera a tela abaixo (Fig. 6).

+ NOVO ALUNO + IMPORTAR PLANILHA

& Cligue aqui e baixe um modelo de planilha para importagdo dos alunos

Nao existe alunos cadastrados.

Fig. 6 Tela inicial de inscrigdo de alunos
Clique no primeiro botdo chamado “+ NOVO ALUNO”. Entdo, abrira a tela abaixo (Fig. 7):

Adicionar Aluno

™ - .
Sexo '::' Masculino Q Feminino

D n&o possuo 3 dats de nascimento do aluno no moments

ESCOLA Escola Teste Ficticia

Afamilia do aluno estd incluida no Cadastro Unico para Programas Sociais?

O Sim O Ndo O MNED sei

FECHAR CADASTRAR

Fig. 7 Tela de inscricdo de aluno



Preencha corretamente o nome completo do aluno, sem abreviagcdes, sem nimeros tais como série, sala, turma, etc.
Em seguida, selecione o sexo do aluno (feminino ou masculino).

Abaixo tem o campo de CPF do aluno, que é um campo opcional; caso ndo saiba pode deixar em branco e passar para
0 préximo campo.

A data de nascimento devera ser preenchida adequadamente. Se o professor ndo souber a data de nascimento de um
aluno, pode marcar a caixinha que diz “ndo possuo a data de nascimento do aluno no momento”. E essencial o
preenchimento correto da data de nascimento, principalmente de alunos do ultimo ano do ensino fundamental e do
ensino médio, pois estes de acordo com seu desempenho, sdo passiveis de serem selecionados para as seletivas das
Olimpiadas Internacionais e a data de nascimento é um critério de selecdo, visto que as olimpiadas internacionais
estabelecem limites de idade para os participantes.

O campo do e-mail do aluno é opcional, porém é importante que ele seja preenchido, para que futuramente o aluno
possa receber seu cartdo de acesso diretamente no e-mail dele. Desta forma, este e-mail ndo pode ser preenchido em
duplicidade, ou seja, o e-mail tem que ser Unico e pertencer ao aluno, ndo podendo se repetir para outro aluno, nem
pode ser o e-mail do professor ou da escola. Se o sistema reconhecer que o e-mail estd duplicado, ele ndo enviara o
cartdo de acesso a prova e entdo o professor é que deverd enviar para cada aluno, individualmente, quando este for
liberado.

Em seguida temos o campo da série do aluno, onde clicando na seta para baixo, aparecem as opgdes para selecionar:
19, 29, 32 49, 52 62 72, 82 ou 92 ano do Ensino Fundamental ou 12, 22, 32 ou 42 ano do Ensino Médio. Entdo basta
selecionar o ano do aluno e automaticamente o campo seguinte que refere-se ao Nivel do aluno na OBA sera
automaticamente preenchido.

Se vocé possui somente uma escola cadastrada, o campo do nome da escola ja ficara preenchido com o nome da sua
escola. Se vocé possui mais de uma escola cadastrada, vocé devera selecionar (clicando na seta para baixo) de qual
escola é o aluno que vocé estd cadastrando.

Ao final tem a seguinte pergunta: “A familia do aluno estd incluida no Cadastro Unico para Programas Sociais?” E tem
a opgdo de marcar “Sim”, “Nao” ou “Nao sei”. Caso marque “Sim”, o sistema solicitard o nome da mae do aluno, o CPF
da mée do aluno e o Nimero de Identificagdo Social (NIS) do aluno (também chamado de PIS/PASEP ou NIT). Estas
informagdes sdo opcionais. O motivo delas é que o Ministério da Cidadania esta fazendo um levantamento de alunos
participantes de olimpiadas cientificas e que sdo beneficidarios de Programas Sociais do governo, para que possam

avaliar a viabilidade de dar bolsa para estes alunos, de acordo com seu desempenho.

Concluido o preenchimento dos campos acima, basta clicar em “Cadastrar” e o aluno serd cadastrado com sucesso.
Caso algum campo tenha sido preenchido errado, o sistema informard o erro e pedira para corrigi-lo antes de
processar com o cadastro.

Repita o processo para todos os alunos. Ndo precisa cadastrar todos de uma vez, vocé pode retornar ao sistema
quantas vezes quiser para concluir o cadastro dos alunos.

Os alunos cadastrados, ficam exibidos na tela do menu “Meus Alunos”. Se precisar corrigir o dado de algum aluno,
basta clicar na lupa ao lado do nome do aluno, que a tela do formulario abrira para vocé fazer as altera¢des e atualizar.
Caso necessite apagar algum registro, basta clicar no icone da lixeira que fica a frente do nome de cada aluno e o nome
serd deletado. Se precisar deletar diversos alunos de uma vez, pode marcar a caixa ao lado da lixeira de todos eles e
ao final clicar no botdo “deletar” no topo da tela e todos os alunos selecionados serdo deletados. Abaixo um exemplo
da tela de exibicdo dos alunos cadastrados (Fig. 8).



Alunos

4+ NOVO ALUNO + IMPORTAR PLANILHA

Z Cligue aqui € baixe um modelo de planilna para importagdo dos alunos

+ Mostrando 37 de 37 resultado(s)

D Nome do Aluno Série Nivel MNascimento Sexo  Email Escola

|:| O @ AAALUNAA 8° Ano do Ensino Fundamental NIVEL3  14/11/1957 F Escola Teste Ficticia
D o @ AAALUNAB 3° Ano do Ensino Médio NIVEL4  01/01/2020 F Escols Teste Ficticia
I:‘ O @ AAALUNAUMA 2° Ano do Ensino Fundamental MIVEL 1 F joao@gmail.com Escola Teste Ficticia

Fig. 8 Tela de exemplo de alunos ja inscritos.

Apds digitar alguns alunos, se quiser visualizar os alunos por série, é possivel clicar no subitem “Alunos por série” do
menu a esquerda da tela principal e serdo exibidos o quantitativo de alunos cadastrados em cada série/ano. E clicando
na lupa a frente de cada série é possivel ver a lista destes alunos. Veja imagem abaixo (Fig. 9).

Alunos por Série
NOME DA SERIE TOTAL DE ALUNOS

@ 1% Ano do Ensino Fundamental 5
@& 2° Ano do Ensino Fundamental 7
& 3% Ano do Ensino Fundamental 3
& 4° Ano do Ensino Fundamental 4
& 5°Ano do Ensino Fundamental 3
@ §° Ano do Ensino Fundamental 3
@ 7" Ano do Ensino Fundamental 2
@ 8% Ano do Enzino Fundamental 1
@ 2° Ano do Ensino Médio 1
@  3° Ano do Ensino Médio 1
@ 4" Ano do Ensino Médio 7

Fig. 9 Resumo de alunos inscritos por série/ano.

Se vocé possui mais de uma escola cadastrada em seu perfil, vocé podera visualizar os alunos de sua escola
separadamente, clicando no subitem “Alunos por escola” do menu a esquerda. Desta forma, aparecera a lista de suas
escolas e a quantidade de alunos cadastrados em cada uma delas. Clicando no icone do “olho” ao lado do nome da
escola é possivel visualizar a lista dos alunos cadastrados naquela escola.



22 FORMA - O PROFESSOR IMPORTA UMA PLANILHA COM ALUNOS. No menu a esquerda da tela principal, clique no
item “Alunos” e em seguida no subitem “Meus Alunos”. Aparecera a tela abaixo (Fig. 10).

+ NOVO ALUNO + IMPORTAR PLANILHA

& Cligue aqui e baixe um modelo de planilha para importagdo dos alunos

Nao existe alunos cadastrados.

Fig. 10 Tela inicial de inscricdao de aluno.

Clique no segundo botdo, chamado “+ IMPORTAR PLANILHA"” e abrird um menu para escolher se deseja importar
planilha de Alunos do Ensino Fundamental ou do Ensino Médio, conforme exibido na tela abaixo (Fig. 11).

Alunos

4 NOVO ALUNO 4 IMPORTAR PLANILHA

[ Alunos - Ensino Fundamental

[ Alunos - Ensino Médio

Nao existe alunos cadastrados.

Fig. 11 Tela com menu para selecionar o tipo de alunos que deseja cadastrar.

Entdo, vocé devera selecionar uma opgao para seguir adiante. Vamos selecionar, por exemplo, Alunos do Ensino
Fundamental. Clicando em “Alunos — Ensino Fundamental” abrird a tela abaixo (Fig. 12).
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Importar planilha Excel alunos - Ensino Fundamental

INSERIR PLANILHA x &

Clique aqui para baixar
o modelo da planilha
do Ensino Fundamental

Insira um arguive excel valido com os dadoes alunos para insercéio em lote

Clique aqui e baixe um modelo de planilha para importacdo dos alunos do EF (Ensino Fundamental)

# Selecione & escola

Escola Teste Ficticia v

InstrucBes \

igatoriamenta . .
) Selecione aqui sua escola,

= NOME COMPLETO DO ALUNG (SEM ABREVIACQES)(Obrigatdria) " . .

- CPF(OPCIONAL) 5€ VOcCe possul mals de

« DATA DE MASCIMENTO DO ALUNC{OPCIONAL) uma escola cadastrada

= SEXO (Masculine ou Feminino){Obrigatdrio)
= Serie(1,2,3456.7.89)
= Email{OPCIONAL)) - ESTE E-
PREEMCHIDO MESTE CAMPO RECEBERA FUTURA
STRADOS EM DUPLICIDADE

As colunas do arquivo sdo ob

Obrigatdrio)

/E SER UNICO E PERTENCER AQ ALUNO. O E-MAIL

IENTE O CARTAO DE ACESS0 A

CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR O ARQUIVO

Fig. 12 Tela para importar planilhas de Alunos, apds selecionar Ensino Fundamental.

Entdo, vocé devera primeiramente clicar no link indicado na imagem acima (Fig. 12) para baixar o modelo da planilha
em seu computador. Entdo abrira o seguinte arquivo em Excel abaixo (Fig. 13).

ATENCAO: Assim que abrir a planilha, antes de iniciar a
digitacdo dos alunos, clique aqui e salve a planilha em seu
computador. Somente apos ela estar salva em seu
computador, que vocé devera iniciar a digitacao.
Planilha_Base_Importar_Alunos_EnsFundamental.xIsx

Arquivo Editar Inserir Formaio Ajuda

F. d load
As edigbes nao serdo salvas automaticamente.  Salvar agora i ES1.0 Comioa

Jes Nag salvas

- @ @ caion ~ 12+ B JZ U S5S A ®- H- E-

JlI

2 DATA
NASCIMENTO
data de nascimento do Preencher com: F Preencher somente com nimeros de 1 até 9
3 CPF DO aluno(opcional) - DIA/MES/ANO ou Feminino, M ou  (corresponde ao ano do aluno: 12 ao 92 ano do
NOME COMPLETO DO ALUNO ALUNO(opcional) - exemplo: 13/12/2010 Masculino Ensino Fundamental) EMAIL DO ALUNO

4

5

6

Fig. 13 Modelo de planilha a ser preenchida com os dados dos alunos a serem inscritos (modelo Ensino Fundamental)
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Assim que a planilha abrir, vocé devera salvar imediatamente esta planilha no seu computador, antes de iniciar a
inscricdo de qualquer aluno. Siga este passo: Clique no botdo “Fazer o download” destacado na imagem acima (Fig.
13), selecione o local em seu computador que deseja salvar e salve-a, para em seguida preencher a planilha com os
dados de seus alunos. Apods digitar seus alunos, salve as atualizagBes, feche o excel e volte para a tela da figura 12,
selecione a sua escola, clique no botdo para selecionar o arquivo, selecione-o para importa-la.

Evite utilizar o botdo “Salvar agora”, pois é preferivel fazer o download do arquivo em seu computador primeiro,
conforme explicado acima.

Ao preencher a planilha, fique atento para preencher corretamente todas as informacdes:

O nome do aluno deve ser preenchido completamente, sem abreviacGes e sem nimeros do tipo, série, turma, sala,
etc;

O CPF do aluno é de preenchimento opcional, mas se for preenchido basta colocar os 11 digitos do CPF, sem pontos
ou tragos;

A data de nascimento deve ser preenchida no formato DD/MM/AAAA, ou seja, 2 digitos para o dia, 2 digitos para o
més e 4 digitos para o ano. Isto é fundamental, pois caso fique em outro formato o sistema reconhece como erro e
somente aceita apds a corregdo;

O campo sexo deve ser preenchido com a palavra feminino, ou F, ou masculino, ou M, o sistema reconhece qualquer
uma das opgdes;

O campo da série (Tabela 1) deve ser preenchido corretamente, com uma das op¢Ges abaixo. Este campo é
importantissimo, pois através dele, o sistema reconhecerd a qual Nivel da OBA o seu aluno pertence, para entdo
habilitar a prova do nivel certo para ele no dia de aplicagao:

Preencher na Planilha Série Nivel

12 Ano do Ensine Fundamental 1

22 Ano do Ensino Fundamental

32 Ano do Ensino Fundamental

42 Ano do Ensino Fundamental

52 Ano do Ensino Fundamental

62 Ano do Ensino Fundamental

72 Ano do Ensino Fundamental

82 Ano do Ensino Fundamental

Wl |~ | |w|r =
O [ L || M| = | =

92 Ano do Ensino Fundamental

Preencher na Planilha Série Nivel
1 12 Ano do Ensino Médio 4
2 22 Ano do Ensino Médio 4
3 32 Ano do Ensino Médio 4
4 42 Ano do Ensino Médio 4

Tabela 1. Exemplo das séries que devem ser digitadas na inscricdo dos alunos.

E por fim o campo E-mail, que apesar de ndo ser um campo obrigatdrio, quando preenchido corretamente facilita a
vida do professor quanto ao envio do cartdao de confirmagdo. Caso este campo esteja corretamente preenchido, sem
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duplicidade no sistema e for um e-mail valido, futuramente o aluno receberd o cartdo de acesso a prova diretamente
em seu e-mail, ndo necessitando que o professor |he envie o cartdo de acesso.

Apds o preenchimento de todos os alunos, basta salvar a tabela em seu computador. Na tela que mostramos
anteriormente (Fig. 12) (exibida novamente abaixo (Fig. 14)), se vocé possui apenas uma escola cadastrada, ela ja
estard selecionada, conforme abaixo. Se vocé possuir mais de uma escola cadastrada em seu perfil, entdo vocé devera
clicar na seta indicada na imagem, selecionar a escola da qual ird realizar a importagdo dos alunos, em seguida clicar
no botdo azul ao final da tela “CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR O ARQUIVO”. Abrirda uma tela para vocé escolher sua
planilha no seu computador, selecione-a, clique em abrir e entdo sera feito o upload dos nomes.

Importar planilha Excel alunos - Ensino Fundamental

INSERIR PLANILHA x 2

Cligue aqui para baixar
o modelo da planilha
do Ensino Fundamental

Insira um arguivo excel valide com os dades alunos para insercdo em lote

Clique aqui e baixe um modelo de planilha para importacdo dos alunos do EF (Ensino Fundamental)

# Selecione & escola

Escola Teste Ficticia ~

Instruces \

As colunas do arguivo sdo obrigatoriamente

) Selecione aqui sua escola,
= NOME COMPLETO DO ALUNG (SEM ABREVIACQES)(Obrigatdria) " . .
- CPF(OPCIONAL) 5€ VOCe possul mails de
+ DATA DE MASCIMENTO DO ALUNC{OPCIONAL) uma escola cadastrada

SEXO (Masculine ou Feminino){ Obrigatario)

Serie (1,2,3,4,5,6,7.8 9 Cbrigatorio)

Email{OPCIONALY)) - ESTE E-MAIL DEVE SER UNICO E PERTENCER AD ALUND. O E-MAIL
ENCHIDO NESTE CAMPO RECEBERA FUTURAMENTE O CARTAD DE ACESSO A
E-MAILS CADASTRADOS EM DUPLICIDADE NAQ RECEBERAD O CARTAD DE

4

CLIQUE ADQUI PARA SELECIONAR O ARQUIVO %

Fig. 14 Tela para importar a planilha a ser preenchida com os dados dos alunos a serem inscritos (Ensino Fundamental).

Desta forma, abrird uma tela com os dados que foram importados. E caso tenham campos preenchidos indevidamente,
o sistema marcard em vermelho para serem corrigidos, podendo aparecer uma mensagem em vermelho abaixo do
campo errado. Todos os campos devem ser corrigidos para que o arquivo seja importado. Apds corrigir, clicar no botao
azul “Confirmar”. Se clicar no botdo para confirmar e ainda tiver campo com informagao errada, aparecerd uma tela
informando as linhas onde tem campo com erro e indicando onde estdo os erros, para que sejam corrigidos. Veja
abaixo (fig. 15)
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CONFERENCIA

Importagao de alunos EF (Ensino Fundamental)

CONFIRMAR

3211212020 invalido.

Nome do Aluno v CPF Alune v

v @1 |Joao marcelo marting | | ‘ |141054‘2012 | Masculino v 6° Anodo v

v @ |aline moreira barcelos | | ‘ |391194‘20ﬁ | Feminino ~ 7° Ano do v

v ® 3 |josé almeida cavalcante | |14526 ‘ | | - -

CPF INVALIDO

J UL

v @ 4 |anderson pereira | | ‘ |32.‘124‘2020 | Masculing « 9% Ano do v

Nascimento invalido!

Fig. 15 Tela com o resultado da importagao da planilha de alunos.

Apds corrigir todos os campos necessarios e clicar em “Confirmar” no alto da Fig. 15, aparecera a mensagem que os
alunos foram importados com sucesso. Se vocé possui também o Ensino Médio, repita o processo clicando no botao
“+ Importar Planilha” (Fig. 11) e selecione no menu “Alunos — Ensino Médio”. Se vocé possui mais de uma escola,
repita o processo para as demais escolas.

Os alunos inscritos, sdo exibidos na tela do menu “Meus Alunos”. Se precisar corrigir o dado de algum aluno, basta
clicar na lupa ao lado do nome do aluno, que a tela do formulario abrira para vocé fazer as alteragdes e atualizar. Caso
necessite apagar algum registro, basta clicar no icone da lixeira que fica a frente do nome de cada aluno e o nome sera
deletado. Se precisar deletar diversos alunos de uma vez, pode marcar a caixa ao lado da lixeira de todos eles e ao
final clicar no botdo “deletar” no topo da tela e todos os alunos selecionados serdo deletados. Abaixo um exemplo da
tela de exibi¢do dos alunos inscritos (Fig. 16).
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Alunos

4+ NOVO ALUNO + IMPORTAR PLANILHA

Z Cligue aqui € baixe um modelo de planilna para importagdo dos alunos

+ Mostrando 37 de 37 resultado(s)

D Nome do Aluno Série Nivel MNascimento Sexo  Email Escola

|:| O @ AAALUNAA 8° Ano do Ensino Fundamental NIVEL3  14/11/1957 F Escola Teste Ficticia
D o @ AAALUNAB 3° Ano do Ensino Médio NIVEL4  01/01/2020 F Escols Teste Ficticia
I:‘ O @ AAALUNAUMA 2° Ano do Ensino Fundamental MIVEL 1 F joao@gmail.com Escola Teste Ficticia

Fig. 16 Exemplo de lista de alunos inscritos.

Apds digitar alguns alunos, se quiser visualizar os alunos por série, é possivel clicar no subitem “Alunos por série” do
menu a esquerda da tela principal e serdo exibidos o quantitativo de alunos cadastrados em cada série/ano. E clicando
na lupa a frente de cada série é possivel ver a lista destes alunos. Veja imagem abaixo ( Fig. 17).

Alunos por Série
NOME DA SERIE TOTAL DE ALUNOS

@ 1% Ano do Ensino Fundamental 5
@& 2° Ano do Ensino Fundamental 7
& 3% Ano do Ensino Fundamental 3
& 4° Ano do Ensino Fundamental 4
& 5°Ano do Ensino Fundamental 3
@ §° Ano do Ensino Fundamental 3
@, 7" Ano do Ensino Fundamental 2
@ 8% Ano do Enzino Fundamental 1
@, 2° Ano do Ensino Médio 1
@  3° Ano do Ensino Médio 1
@ 4° Ano do Ensino Médio 7

Fig. 17 Exemplo do total de alunos inscritos por série.

Se vocé possui mais de uma escola cadastrada em seu perfil, vocé poderd visualizar os alunos de sua escola
separadamente, clicando no subitem “Alunos por escola” do menu a esquerda. Desta forma, aparecera a lista de suas
escolas e a quantidade de alunos cadastrados em cada uma delas. Clicando no icone do “olho” ao lado do nome da
escola é possivel visualizar a lista dos alunos cadastrados naquela escola.
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32 FORMA - O ALUNO SE INSCREVE. Nesta forma, o professor podera passar esta responsabilidade para o aluno, de
forma que cada aluno podera realizar a prépria inscrigdo, através de um link enviado pelo professor.

Vejamos como é este procedimento:

No menu a esquerda da tela principal tem um item chamado “CODIGO DE ACESSO DO ALUNO” Clicando nele
aparecera a tela abaixo (Fig. 18)

Cadigo de acesso para o praprio aluno fazer o cadastro na OBA 2020

Seu codigo & RJOMTDA

NOVIDADE na inscricio da OBA 20201
0O praprio aluno pode preencher o formulario de inscricio. Siga as instructes abab:o:

Ha duas maneiras do aluno acessar o ambiente de inscrigdo:

1° método - Via link direto

O aluno acessa o link abaixo e automaticamente estard vinculado 4 sua escola e conta do representante. Entdo basta
preencher o formulario de inscrigéo:

LINK: https://alunos.oba.org.br/?e=RJOM7D1

2° metodo - Digitagdo do codigo no sistema

© alune acessa o endereco https://alunos.oba.org.brf e digita o codige abaixe e em seguida preenche o formuldrio de

inscricao:

CODIGO: RJOM7D1

Fig. 18 Tela de envio do link ou do cddigo de acesso para a auto inscri¢gao do aluno.

Cada professor tera seu préprio cddigo alfanumérico (veja exemplo no canto inferior esquerdo da Fig. 18). Ele podera
optar por dois métodos, conforme explicado na imagem (Fig. 18),

12 Método => O professor envia o link para o aluno. E o aluno ja caira diretamente na tela de inscri¢do. (Explicacdo em
detalhes a seguir).

22 Método => O professor orienta que os alunos acessem a plataforma do ambiente do aluno
(https://alunos.oba.org.br/) e passa para o aluno o cédigo alfanumérico (veja exemplo no canto inferior esquerdo da
Fig. 18). Assim que o aluno entrar na plataforma, ela pedira o cédigo alfanumérico acima mencionado, que ele digitara
e entdo chegara na mesma tela de cadastro do primeiro método. (Explicacdo em detalhes a seguir).
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PASSO A PASSO PARA O ALUNO REALIZAR A SUA PROPRIA INSCRICAO APOS RECEBER O LINK DO PROFESSOR POR
UM DOS DOIS METODOS ACIMA MENCIONADOS

Uma vez que o aluno clique no link direto ou acesse a plataforma e insira o codigo de acesso ele chegara na tela de
cadastro. Ela esta adaptada tanto para utilizar no computador quanto no celular. Se o professor possui somente uma
escolavinculada, ela ja aparecera na tela inicial. Se o professor possui mais de uma escola, aparecera a op¢do do aluno
selecionar a escola dele (dentre as escolas que o professor possui) logo no comeco do preenchimento da ficha dele.
Abaixo a esquerda (Fig. 19) estd o modelo de exibicdo da tela se o aluno acessar pelo computador e abaixo a direita
(Fig. 20) esta o modelo de exibicdo da tela se o aluno acessar pelo celular.

X @ Cadastro Aluno - ... ] <

alunos.oba.org.br

Acesso a sua conta

Escola Teste Ficticia

s /(
CB/A

OLIMPIADA BRASILEIRA DE
ASTRONOMIA E ASTRONAUTICA

Acessar a conta
Acesso a sua conta & il oGl

Escola Teste Ficticia

& Senha

Acessar a conta Nao tenho conta

E a sua primeira vez aqui? Se sua B
. . . L Esqueci minha senha
& Email ou Login escola te passou o link ou cédigo de

Fcesso € vock ndo se Cadasvou’ (“que _
aqui.

@ Senha Nao tenho conta

Aluno, faca seu cadastro agora mesmo.

E a sua primeira vez aqui? Se sua escola te
passou o link ou cédigo de acesso e vocé ndo

se cadastrouy, clique aqui.
Criar conta
Aluno, faga seu cadastro agora mesmo. Nao

deixe para ultima hora.

Néo deixe para ultima hora.

Esqueci minha senha

Criar conta

Fig. 20 Tela de acesso do
aluno pelo celular.

Fig. 19 Tela de acesso do aluno pelo computador

Em ambos os casos, se é a primeira vez que o aluno esta acessando o sistema, ele devera clicar no botdo amarelo
“Criar Conta”. E entdo o formulario para inscri¢do dele sera aberto. Veja imagem abaixo (Fig. 21).

Nesta tela, se o professor tem somente uma escola, a escola ja estard preenchida. Caso o professor tenha mais de uma
escola, o aluno devera primeiramente selecionar qual a escola dele. Em seguida, o aluno devera preencher:

Nome completo e sem nenhuma abreviagao.

Selecionar o sexo;

Preencher o CPF (opcional), mas altamente recomendado, se possuir CPF.

Data de nascimento no formato DD/MM/AAAA (somente neste formato).

Preencher atentamente o e-mail dele, pois este e-mail sera utilizado como login para acessar o ambiente de prova;
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Devera criar uma senha com no minimo seis digitos que devera ser anotada para ndo esquecer, pois sem ela ndo
acessara a prova.

Selecionar corretamente a série na qual ele esta cursando na escola (12 ano do Ensino Fundamental até o 42 ano do
Ensino Médio).

O campo do Nivel dele na OBA sera preenchido automaticamente de acordo com a série informada.

Abaixo tem uma pergunta sobre Programas Sociais, pois o Ministério da Cidadania deseja fazer um levantamento para
saber quem sdo os alunos que participam de olimpiadas cientificas e sdo beneficidrios de Programas Sociais do
Governo, para que possam avaliar a viabilidade de contempla-los com bolsa, de acordo com seu desempenho. Caso o
aluno ndo seja beneficidrio de programa social, basta selecionar “Ndo” e clicar em “Cadastrar”. Ja se o aluno for
beneficiario de programa social, ele podera marcar “Sim” e preencher os demais dados solicitados (nome da mae do
aluno, CPF da mde do aluno e NIS/PIS/PASEP/NIT do aluno). Este preenchimento de programas sociais €
completamente opcional, ndo sendo obrigatdrio o aluno informar se ndo desejar. Veja abaixo a tela de cadastro do

aluno (Fig. 21).

OUMPIADA BRASILERA DE
ASTROMOMIA E ASTRONALTICA

Formulario de cadastro - OBA 2020

Escola Escola Teste Ficticia

MNome*

escreva seu name completn, sem abreviagdes. Igual ao sew

O Masculing < Feminino
CPF
MASCIMENTO® | dia/més/ano

Email

com a email vood ird acessar 2 prova da OB 2020,

defina a senha ce acesso, ela serd utifzada para voce fazer 3 prova da 08A 2020

= selecione =

Programas Sociais

Vocé ou sua familia é beneficidria de algum programa social do Governo?

= Néo

Fig. 21 Tela de auto inscri¢do do aluno pelo computador ou pelo celular.
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Atengdo: Assim que o aluno finalizar a inscrigao clicando no botdo “Cadastrar”, abrird uma tela informando que foi
enviado um e-mail para ele. Ele entdo devera localizar o e-mail recebido e clicar no botdo “Confirmar”, para que sua
inscri¢ao seja validada. O aluno deve ficar atento, pois o e-mail pode ir para alguma aba como AtualizagGes, Spam ou
outras, ao invés de ir para a caixa de entrada.

Em seguida, com o e-mail validado, basta o aluno retornar para a tela inicial (https://alunos.oba.org.br/) e agora ele
ja tendo uma conta, ird logar para Acessar a conta, utilizando para isto o e-mail cadastrado e a senha que ele criou no
momento do cadastro. Veja abaixo as imagens das telas das Fig. 22 e 23.

Apds receber o e-mail } < - /
de confirmagéo e clicar ‘ ’6,’\ (‘“ﬂ
. ,«’l' / 4
em “confirmar”, acesse : / \
oumrans sasuA e J
AT ASTRORATEA

sua conta, utilizando e-

. . OUMPADA BRASILEIRA DE
mail e senha aqui.

ASTRONOMIA £ ASTRONAUTICA

Acesso a sua conta

Escola Teste Ficticia

Ola, GISELLE

Seja Bem-vindo

Nao tenho conta

€ a sua primeira vez aqui? Se sua
escola te passou o link ou cédigo de
acesso @ vocé ndo se cadastrou, clique

Acessar a conta
& Email ou Login

aqui
@ senha Aluno, faga seu cadastro agora mesmo,
N&o deixe para Gltima hora. Sua participagdo na OBA 2020 esté confirmada.

Criar conta Através deste ambiente nos dia 12 e 13/11/2020 vocé acessars a
prova da Olimpiada Brasileira de Astronomia e Astronautica 2020.
E expressamente proibido tirar print da prova, fazer a prova em
grupo ou consultas externas.

Lembre-se, vocé esta em um ambiente monitorado.

Flg 22 Tela para o alunO entrar no Sistema Vocé acessar3 via seu login ou email criados com a senha.

depois de receber o e-mail de confirmacao.

Acessar

Esqueci minha senha

Sempre que preciso, o aluno pode
acessar aqui para visualizar e/ou
atualizar seus dados cadastrais.

Fig. 23 Tela de confirmacao de inscricdo de alunos

Apds o aluno preencher os campos de Acesso a conta com e-mail e senha e clicar em “Acessar”, abrird a tela acima
(Fig. 23) a direita, confirmando o cadastro do aluno na OBA 2020 e com algumas orientagGes. Nesta tela de boas-
vindas, tem um botdo de “Atualizar dados”, onde a qualquer momento o aluno pode acessar para visualizar e/ou
atualizar seus dados cadastrais, um botdo para alteracdo de senha, caso haja necessidade, e um botao para deslogar
da conta (Fig. 23).
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52 PASSO: CADASTRO DE COLABORADORES

O quinto e ultimo passo refere-se ao cadastro dos colaboradores. Neste mdédulo também deverao ser

cadastrados o Professor Representante e o Diretor da escola, para que também possam receber seus
certificados.

Para cadastrar os colaboradores, basta clicar no botdo “Colaboradores”, localizado no menu a esquerda da
pagina principal. Entdo abrird a tela abaixo (Fig. 24).

Colaboradores da escola > Escola Teste Ficticia
+ CADASTRAR

+ Colaboradores s&o todos envolvidos diretamente com a olimpiada em sua escola

+ Colaboradores tem direito certificado

Fig. 24 Tela inicial de cadastro de colaboradores.

Em seguida, deverd clicar no botdo “+ CADASTRAR” e entdo abrird um formulario para cadastro de colaborador,
conforme abaixo (Fig. 25).

Adicionar colaborador

~ P . P P
== 1) Masculino {_J) Feminino

em horss

Funcic  COLABORADOR M
ssacc RIO DE JANEIRO v
ciatz RIO DE JANEIRO v
Escolas
Céd. DBA INEP ESCOLA UF  CIDADE
</ 28870 123 Escola Teste Ficticia RJ  Dugue de Caxias

FECHAR CADASTRAR

Fig. 25 Tela com detalhes do cadastro dos colaboradores.
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Desta forma basta preencher devidamente os campos abaixo:

Nome do Colaborador => preencher com nome completo do colaborador, sem abrevia¢gdes ou nimeros;
E-mail => preenchimento opcional, porém altamente recomendado;

Sexo => selecionar Masculino ou Feminino;

Carga Horaria => preencher, somente com numeros inteiros, o valor correspondente ao total de horas que cada
colaborador destinou para a OBA, desde a divulgacdo da OBA, preparagdo dos alunos até a previsdo do tempo
destinado a organizacdo da cerimOnia de entrega dos certificados e possiveis medalhas. Esta carga horaria sera
impressa no certificado. Se este campo nao for preenchido, o certificado ndo conterd informacdo de carga hordria;

Fungdo => apertando a seta para baixo é possivel escolher entre as fungGes de Colaborador, Diretor ou Professor
Representante. Cada escola pode ter somente um Professor Representante. A quantidade de Colaboradores e Diretor
é ilimitada.

Os campos Cidade e Estado ja ficam preenchidos automaticamente com a cidade de cadastro da escola, ndo
necessitando altera-las.

Quando o professor tem somente uma escola cadastrada em seu perfil, esta ja estard selecionada ao final da tela,
bastando clicar no botdo “Cadastrar” para concluir o cadastro do colaborador. Se o professor possuir mais de uma
escola cadastrada, ao final da tela aparecera a lista de suas escolas, onde vocé devera selecionar de qual escola é o
colaborador e por fim clicar em “Cadastrar”. Finalizado o cadastro de um colaborador, basta repetir o processo
clicando novamente no botdo “+ Cadastrar” e preencher os dados do préximo colaborador.

Apds cadastrar os colaboradores, vocé poderad visualiza-los da seguinte forma:

e Se vocé possui somente uma escola cadastrada, clicando em “Colaboradores” do menu a esquerda, eles sdo
exibidos juntamente com seus dados. Caso precise editar alguma informacdo, basta clicar na lupa ao lado do
nome do colaborador e a tela com os dados dele serd aberta para edicdo. Para excluir um registro, basta clicar
na lixeira localizada ao lado do nome de cada colaborador.

e Sevocé possui mais de uma escola cadastrada em seu perfil, ao clicar em “Colaboradores” aparecera a relagao
de suas escolas com um totalizador de quantos colaboradores tem cadastrados em cada uma delas. Entao,
basta clicar na lupa ao lado do nome da escola que a lista dos colaboradores desta escola sera exibida na tela.
Desta forma, para editar alguma informacao, clique na lupa ao lado do nome do colaborador que deseja editar,
atela de edicdo serd aberta, realize as alteracdes e clique em “Cadastrar”. Para excluir um registro, basta clicar
no icone da lixeira ao lado do nome do colaborador.

Finalizados todos os 5 passos acima detalhados, basta aguardar o recebimento do cartdo de acesso dos alunos, para
que eles possam realizar a prova nos dias 12 ou 13 de novembro de 2020.

A DATA LIMITE PARA FINALIZAR O CADASTRO DOS ALUNOS E COLABORADORES E ATE O DIA 05/11/2020.

Esperamos ter conseguido sanar qualquer duvida neste tutorial. Mas se apds a atenta leitura, ainda restar alguma
duvida, estaremos a disposicdo através do e-mail oba.secretaria@gmail.com, e através dos telefones (21) 4104-4047
(ligacdo e WhatsApp), (21) 98203-0729 ( WhatsApp) e (21) 98272-3810 (ligacdo e WhatsApp - Falar com Canalle).

Atenciosamente,

Equipe OBA
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